
แผนปฏิบัติการประจําป 2557 หนา 1

แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 1  งานจัดซื้อ/จัดจาง 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ     โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหการจัดซื้อประจําป 2557 เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและถูกตองตาม   
             ระเบียบหลักเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนด สามารถตรวจสอบได

พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
      ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่ 6   

       2.2  เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอนและการปฏิบัติงานของคณะและหนวยงานตาง ๆ 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน
      3.1  สามารถจัดซื้อ/จัดจางวัสดุ ไมนอยกวา 85%

พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1
      ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่ 1  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 จัดซื้อ/จัดจางวัสดุ -จํานวนที่ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจางวัสดุ 85% แผนกจัดซื้อ
ประจําปการศึกษา 2557   แลวเสร็จไมนอยกวา 
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 2  งานจัดซื้อ/จัดจางครุภัณฑ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ     โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหการจัดซื้อประจําป 2557 เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและถูกตองตาม
             ระเบียบหลักเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนด สามารถตรวจสอบได

พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
      ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่ 6   

      2.2  เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอนและการปฏิบัติงานของคณะและหนวยงานตาง ๆ 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1

3.1  สามารถจัดซื้อ/จัดจางครุภัณฑ ไมนอยกวา 85% ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่ 1  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 จัดซื้อ/จัดจางครุภัณฑ -จํานวนที่ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจาง 85% แผนกจัดซื้อ
ประจําปการศึกษา 2557   ครุภัณฑแลวเสร็จไมนอยกวา
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 3  งานจัดจางซอมแซมครุภัณฑ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ     โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหครุภัณฑอยูในสภาพที่ใชงานไดปกติ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
2.2   เพื่อประหยัดงบประมาณในการจัดซื้อครุภัณฑทดแทน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที ่ 6   

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 การซอมแซมครุภัณฑ ดําเนินการแลวเสร็จ 85% ของงานซอมทั้งหมด พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที ่ 1  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 ซอมแซมครุภัณฑ   -ดําเนินการซอมแซมครุภัณฑ 85% แผนกจัดซื้อ
ประจําปการศึกษา 2557 ของงาน

ทั้งหมด
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 4  งานจัดจางกอสรางและซอมแซมสิ่งปลูกสราง 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ     โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพนัธกิจและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหงานจัดจางกอสรางและซอมแซมสิ่งปลูกสราง ประจําปการศกึษา 2557 พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและถกูตองตามหลักเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนดและ ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที ่ 6   

             สามารถตรวจสอบได 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1

3.1 การจัดจางกอสรางและซอมแซมสิง่ปลูกสราง ดําเนินการแลวเสร็จ 85% ของงาน ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่   1
            จัดจางกอสรางและซอมแซมสิ่งปลูกสราง

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 จัดจางกอสรางและซอมแซม   -ดําเนินการจัดจางกอสรางและซอมแซม 85% แผนกจัดซื้อ
สิ่งปลูกสราง ประจําปการศึกษา   สิ่งปลูกสราง ของงาน
2557 ทั้งหมด



แผนปฏิบัติการประจําป 2557 หนา 5

แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 5  งานจางเหมาบริการประจําป 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ     โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหงานจัดจางเหมาบริการประจําปเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที ่ 6   

3.1 การจัดจางเหมาบริการประจําป ดําเนินการแลวเสร็จ 100% ของงานจางเหมา 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
            ทั้งหมด พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่   1

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 จางเหมาบริการ   -ดําเนินการจางเหมาบริการ 100% แผนกจัดซื้อ
ประจําปการศึกษา 2557 ของงาน

ทั้งหมด
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 6  งานตรวจรับพัสดุ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสด ุ   โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลยั

2.1 เพื่อใหการจัดซื้อ/จัดจาง วัสด/ุครุภัณฑ ถูกตองครบถวนตามขอกําหนดและเงื่อนไขในการสั่งซื้อ/สั่งจาง พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่   1
      2.2   เพื่อใหการจัดจางซอมแซมครุภัณฑถูกตองครบถวนตามเงื่อนไขการสั่งซื้อ/สั่งจาง ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  6   
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ

3.1 ตรวจรับงานพัสดุแลวเสร็จใน 15 วัน หลังจากบริษัทสงมอบสินคา พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1
      3.2  มีการติดรหัสครุภัณฑไดครบถวนรอยละ 90       ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  1  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
โครงการ/กิจกรรม

เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1 จัดทําแบบรายงานผลการตรวจพัสดุใหถูกตอง จํานวนวัน 15 วัน แผนกควบคุม
ตามเอกสารประกอบจัดซื้อ/จัดจาง สงให และทะเบียน
หนวยงานที่ขอจัดหาเพื่อทําการตรวจรับ พัสดุ

2. ติดตั้งรหัสครุภัณฑพรอมสงมอบแบบคุม จํานวนรหัสที่ติดตั้ง รอยละ

ครุภัณฑใหหนวยงาน เพื่อเปนหลกัฐานใน 90

การควบคุมรักษาครุภัณฑ



แผนปฏิบัติการประจําป 2557 หนา 7

แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 7  งานตรวจสัญญาจาง, สัญญาจางเหมาบริการ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสดุ    โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค       
      2.1   เพื่อใหงานตามสัญญางานกอสรางและงานปรับปรุงซอมแซมถูกตองตามเงื่อนไขและขอกําหนดใน
             สัญญาจาง

5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย
      พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่   1
      ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  6   

      2.2   เพื่อใหงานจัดจางเหมาบริการถูกตองตามเงื่อนไขและขอกําหนดในสัญญาจางเหมาบริการ 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน       พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  1
      3.1  ตรวจรับงานสัญญาจาง/สัญญาจางเหมาบริการแลวเสร็จภายใน 10 วัน หลงัจากผานความเห็นชอบ ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  1  
            ของผูควบคุมงาน
      3.2  มีการติดรหัสครุภัณฑไดครบถวนรอยละ 90

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
โครงการ/กิจกรรม

เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.
1. จัดทําแบบรายงานผลการตรวจรับการจางให จํานวนครั้ง 100% แผนกควบคุม

ถูกตองตามเอกสารประกอบจัดซื้อ/จัดจาง/ และทะเบียน
สัญญาจาง สงใหกรรมการเพื่อทําการ พัสดุ
ตรวจรับ

2. ติดตั้งรหัสครุภัณฑพรอมสงมอบแบบคุม จํานวนรหัสที่ติดตั้ง รอยละ

ครุภัณฑใหหนวยงาน เพื่อเปนหลกัฐานใน 90

การควบคุมรักษาครุภัณฑ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 8  งานจัดทําทะเบียนควบคุมวัสดุสํารองคลัง             4.)   ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสดุ    โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค             5.)   ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อตรวจสอบและควบคุมจํานวนวัสดุที่มีอยูจริงใหถูกตองครบถวน และสะดวก              พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่   1
ในการเบิก-จายใหหนวยงาน              ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  6   

      2.2   เพื่อสนับสนุนการเรียนการสอนและการดําเนินงานของหนวยงานตาง ๆ  ให             6.)   ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
             เหมาะสมและเพียงพอในการใชงาน ไมมากเกินไปจนเปนภาระในการจัดเก็บและ              พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  2
             ดูแลรักษา และไมนอยเกินไปจนเปนอุปสรรคในการทํางาน              ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  2  
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน

3.1 ตรวจนับวัสดุคงคลังกับทะเบียนวสัดุ จํานวน 4 ครั้ง
      3.2   สามารถจัดหาวัสดุใหหนวยงานที่ขอเบิกไดไมนอยกวา 80%

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1. ตรวจนับวัสดุคงคลัง จํานวนครั้งที่ตรวจนับวัสดุคงคลัง 4 ครั้ง แผนกควบคุม
2. จัดหาวัสดุสํารองคลัง ประเภท หมึก จํานวนรายการที่หนวยงาน ไดรับ และทะเบียน

สิ่งพิมพ กระดาษชําระ กระดาษเช็ดมอื ขอเบิก วัสดุไม พัสดุ
นอยกวา

80%



แผนปฏิบัติการประจําป 2557 หนา 9

แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 9  งานจัดทํารายงานการเบิกใชวัสดุสิ้นเปลือง 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสดุ    โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อวางแผนการบริหารและใชในการตัดสินใจใหมีประสิทธิภาพสูงสุด พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่   1
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  6   

3.1 หนวยงานไดรับรายงานทาง E-mail ทุกวันที่ 15 ของเดือน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
พันธกิจหนวยงาน ขอที่   2
ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่   2 

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
โครงการ/กิจกรรม

เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1. สงรายงานการเบิกใชวัสดุสิ้นเปลืองให จํานวนรายงานที่สงให รอยละ 80 แผนกควบคุม
หนวยงานทาง E-mail หนวยงาน และทะเบียน

พัสดุ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 10  งานจัดทําทะเบียนควบคุมครุภัณฑ          4.)  ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสดุ    โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค          5.)  ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อตรวจสอบและควบคุมครุภณัฑทั้งหมดของมหาวิทยาลัยใหถูกตองครบถวน          พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน          ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที ่ 6   

3.1 ครุภัณฑที่จัดซื้อมีรายละเอียดขอมูลของครุภัณฑครบถวน          6.)  ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
         พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  2 
        ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่ 2

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ 
โครงการ/กิจกรรม

เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1. บันทึกประวัติการยืม โอนยาย ของแถม จํานวนรายการครุภัณฑ 100% แผนกควบคุม
บริจาค และการจําหนายครุภัณฑ และทะเบียน

2. บันทึกประวัติการซอมแซมครุภัณฑ จํานวนรายการครุภัณฑ 100% พัสดุ
3. บันทึกรายละเอียดเขาทะเบียนครภุัณฑ จํานวนครุภัณฑที่จัดซื้อ 100%
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 11  งานสํารวจครุภัณฑ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกควบคุมและทะเบียนพัสดุ    โทร 1154, 1131, 1209, 1521
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อตรวจนับจํานวนครุภัณฑของหนวยงานตางๆ ทั้งหมดของมหาวิทยาลัย พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 1
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที ่ 6   

3.1 ตรวจนับแลวเสร็จรอยละ 80 ของสินทรัพยทั้งหมดของมหาวิทยาลัย 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  2
ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที ่ 2  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบพ.ศ.2557 พ.ศ.2558 หมายเหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ค. ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1. จัดทําแผนการสํารวจครุภัณฑของ จํานวนหนวยงาน 2 แผนกควบคุม
หนวยงานตาง ๆ หนวยงาน และทะเบียนพัสดุ

2. สรุปผลการสํารวจครุภัณฑ จํานวนหนวยงานที่สรุป รอยละ 80

แลวเสร็จ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่  12 งานพัฒนาบุคลากร 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ แผนกควบคุมและทะเบียนพสัดุ งานธุรการ โทร 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อใหบุคลากรไดรับความรูและนาํมาประยุกตใชในการพัฒนางาน พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 
2.2 เพื่อพัฒนาทักษะการทํางานใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 รอยละของบุคลากรไดเขารับการพัฒนาความรูและทักษะงานที่เกี่ยวของ 80% พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 บุคลากรในกองพัสดุเขารวมโครงการ รอยละของบุคลากรไดเขารับการ 80% คณะกรรมการ

อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานภายใน ฝกอบรม บริหารกอง

มหาวิทยาลัย

2 บุคลากรในกองพัสดุเขารวมโครงการ จํานวนบุคลากรเขารวมโครงการฯ 1 คน

อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานภายนอก

มหาวิทยาลัย
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 13  งานแผนและงบประมาณ 4.) ผูรับผิดชอบ  แผนกจัดซื้อ แผนกควบคุมและทะเบียนพสัดุ งานธุรการ   โทร 1480, 1116, 1130, 1521, 1197
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 ดําเนินการบริหารงบประมาณใหมรีะบบเพื่อความโปรงใสตรวจสอบได พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่   

3.1 ควบคุมงบประมาณและสามารถบริหารงบประมาณไดอยางเพียงพอทุกหมวด 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
พันธกิจหนวยงาน  ขอที่ 
ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 จัดทําคําของบประมาณประจําป
สามารถตรวจสอบการใช
งบประมาณไดทุกหมวด

จัดสรรงบประมาณได
อยางเพียงพอทุกหมวด

คณะกรรมการ
บริหารกอง

2 การบริหารงบประมาณที่ไดรับจัดสรร

3 การประเมินผลการใชงบประมาณ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 14 งานสารบรรณ 4.) ผูรับผิดชอบ      งานธุรการ                โทร 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อสนับสนุนงานบริการสวนกลางใหมีประสิทธิภาพ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่  
2.2 เพื่อใหการรับสงเอกสาร การจัดเกบ็เอกสารและทําลายเอกสารเปนระบบสามารถสืบคนได ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่   

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 การไมสูญหายของเอกสารเปน 0% พันธกิจหนวยงาน ขอที่  

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่   

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 ติดตอประสานงานทั้งภายในและ
ภายนอก

ความพึงพอใจของผูรับบริการ ≥ 3.50

งานธุรการ2 การรับ-สงเอกสาร
การไมสูญหายของเอกสาร 0%3 การจัดเก็บเอกสาร การยืม และการ

ทําลายเอกสาร
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 15 งานประชุม 4.) ผูรับผิดชอบ    งานธุรการ          โทร 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อรับทราบนโยบายการทํางานจากผูบริหาร และรับทราบขาวสารประชาสัมพันธ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่    
2.2 เพื่อการติดตามผลการดําเนินงานอยางตอเนื่อง ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่     

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 มีการดําเนินงานการจัดประชุมไดอยางนอย 10 ครั้ง/ป พันธกิจหนวยงาน  ขอที่ 
3.2  ดําเนินการจัดสงหนังสือเชิญประชุมและระเบียบวาระการประชุมกอนการประชุม ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่     
      อยางนอย 7 วัน

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม
ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/

กิจกรรม
เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 ประชุมบุคลากรกองพัสด,ุ ประชุม
คณะกรรมการบริหารกองพัสดุ

6 ครั้ง/ป
มีผูเขารวมประชุม 

อยางนอยรอยละ 80
งานธุรการ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 16 งานวัสดุ ครุภัณฑ 4.) ผูรับผิดชอบ    งานธุรการ   โทร   1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เปนขอมูลประกอบการจัดทําคําของบประมาณ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่   
2.2 เพื่อควบคุมการเบิก-จาย ใหเปนไปตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่     

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 การตรวจสอบการเบิก-จายเปนไปตามงบประมาณที่ไดรับ พันธกิจหนวยงาน  ขอที่     
3.2 ทะเบียนครุภัณฑของกองพัสดุตรงตามทะเบียนครุภัณฑของมหาวิทยาลัยรอยละ 100 ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่     

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 งานควบคุมวัสดุสํานักงาน การตรวจสอบการเบิก-จาย เปนไปตาม
งบประมาณที่ไดรับ

งบวัสดุอยูใน
งบประมาณที่ไดรับ

งานธุรการ

2 งานควบคุมครุภัณฑ ทะเบียนครุภัณฑของกองตรงตาม    
ทะเบียนครุภัณฑของมหาวิทยาลัย

100%
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 17 งานประกันคุณภาพ 4.) ผูรับผิดชอบ  คณะกรรมการดําเนินการประกันคุณภาพ กองพัสดุ     โทร 1154, 1480, 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อสรางระบบประกันคุณภาพการทํางานของกอง พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  

3.1 ผลการประกันคุณภาพในระดับกองอยูในระดับดี (> 3.51) 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  
ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 แตงตั้งคณะกรรมการประกันคณุภาพ
กองพัสดุ

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพ 1 ฉบับ

คณะกรรมการ
ดําเนินการ

ประกัน
คุณภาพ

2 ประชุมคณะกรรมการดําเนินการประกัน
คุณภาพ

มีการประชุมคณะกรรมการฯ 
เปนไปตามแผน

รอยละ 80

3 จัดทําตัวบงชี้และเกณฑประเมินคณุภาพ มีตัวบงชี้และเกณฑประเมินคุณภาพกองฯ 1 ฉบับ

4 การจัดทํารายงานการประเมินตนเอง รายงานการประเมินตนเอง 1 ฉบับ

5 การประเมินคุณภาพภายในหนวยงาน รายงานการตรวจประเมินคุณภาพภายใน 
ระดับแผนก

2 ฉบับ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่  18 งานการบริหารความเสี่ยง 4.) ผูรับผิดชอบ  คณะกรรมการบริหารความเสี่ยง กองพัสดุ   โทร 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อมีระบบในการบริหารความเสีย่งในการดําเนินงานวิชาการ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 
3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่   

3.1 รอยละของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยงที่ไดดําเนินการไดตามแผน 75% 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  
ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 แตงตั้งคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง มีคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการบริหาร
ความเสี่ยง

1 ฉบับ

คณะกรรมการ
บริหารความ

เสี่ยง

2 การวิเคราะหระบุความเสี่ยงตามบริบท
ของหนวยงาน

มีการประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อระบุ
ความเสี่ยง

1 ครั้ง

3 จัดทําแผนบริหารความเสี่ยงระดับสูง มีแผนบริหารความเสี่ยง 1 ฉบับ

4 การประเมินผลแผนบริหารความเสี่ยง มีการประเมินผลแผนบริหารความเสี่ยง 1 ฉบับ
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่  19  การจัดการความรู 4.) ผูรับผิดชอบ  คณะกรรมการดําเนินการจัดการความรู กองพัสดุ     โทร 1154, 1480, 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อสงเสริมใหมีการแลกเปลี่ยนเรยีนรูในการทํางาน พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ 
2.2 เพื่อใหเกิดบรรยากาศการเปนองคกรแหงการเรียนรู ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของกองพัสดุ
3.1 รอยละของกิจกรรมการจัดการความรูไดตามแผน 80% พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 แตงตั้งคณะกรรมการจัดการความรู คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดการความรู ภายใน 
ก.ค.55

คณะกรรมการ
ดําเนินการ

จัดการความรู

2 ประชุมกําหนดประเด็นความรูและ
เปาหมายของการจัดการความรูที่
สอดคลองกับแผน

มีการประชุมเพื่อกําหนดประเด็นความรู 1 ครั้ง

3 กิจกรรมเสวนาแลกเปลี่ยนเรียนรู มีการจัดกิจกรรมเสวนาแลกเปลี่ยนเรียนรู 1 ครั้ง

4 รวบรวมความรูเปนแนวปฏิบัติที่ดีและ
จัดเก็บเปนระบบ

มีองคความรูที่เกิดจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู 1 เรื่อง

5 การสรุปประเมินผลการดําเนินการ
จัดการความรู

มีการประเมินผลการดําเนินงานการจัดการ
ความรู

1 ครั้ง
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แผนปฏิบัติการประจําป 2557
กองพัสดุ มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.) แผนงานที่ 20  งานพัฒนาฐานขอมูลและสารสนเทศ 4.) ผูรับผิดชอบ แผนกจัดซื้อ แผนกควบคุมและทะเบียนพสัดุ งานธุรการ  โทร 1154, 1480, 1112
2.) วัตถุประสงค 5.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยทุธศาสตรของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื่อพัฒนาฐานขอมูลสารสนเทศ พันธกิจมหาวิทยาลัย  ขอที่ -
2.2 เพื่อมีฐานขอมูลไวใชในการบริหารงาน ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย  ขอที่  

3.) เปาหมายตามตัวชี้วัดความสําเร็จของแผนงาน 6.) ความสอดคลองกับพันธกิจและยุทธศาสตรของคณะ/หนวยงาน
3.1 มีฐานขอมูลสารสนเทศใชในการบริหารงานครบทุกหลัก พันธกิจหนวยงาน  ขอที่  -

ยุทธศาสตรหนวยงาน ขอที่  

ลําดับ โครงการ/กิจกรรม ตัวชี้วัดความสําเร็จ โครงการ/กิจกรรม เปาหมาย

แผนการดําเนินงาน

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุพ.ศ.2557 พ.ศ.2558

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.มี.ค.เม.ย.พ.ค.

1 จัดทําแผนพัฒนาระบบฐานขอมลูและ   มีแผนพัฒนาระบบฐานขอมูลและ 1 ฉบับ

แผนกจัดซื้อ
แผนกควบคุมฯ

งานธุรการ

สารสนเทศ   สารสนเทศ

2 ระบบฐานขอมูล 10 ฐานขอมูล

-ฐานขอมูลทะเบียนรับ-สงเอกสาร

-ฐานขอมูลครุภัณฑ

-ฐานขอมูลเบิก-จายวัสดุ ฐานขอมูลสามารถสืบคนไดและใชงาน

-ฐานขอมูลระบบเนอวานา ไดมีประสิทธิภาพ

-ฐานขอมูลรายงานผลการจัดซื้อ/จัดจาง

-ฐานขอมูลแบบคุมครุภัณฑ

-ฐานขอมูลรายงานการเบิก-จายวัสดุ

-ฐานขอมูลรายงานผลการตรวจรับพัสดุ

3. การประเมินความพึงพอใจผูใชระบบ ผลการประเมินความพึงพอใจของผูใช 3.51%

สารสนเทศ ระบบสารสนเทศ


