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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานตรวจสอบรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศก่อนดําเนินการจัดซื�อ  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพิ�อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศให้สอดคลัองกับการเรียนการสอน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อให้ได้ทรัพยากรสารสนเทศตรงกับความต้องการของผู้ใช้  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3.1  ร้อยละ 100 ของทรัพยากรสารสนเทศได้รับการตรวจสอบก่อนจัดซื�อ พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

 ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1. ตรวจสอบรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศก่อนดําเนินการจัดซื�อ จํานวนรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศก่อนดําเนินการจัดซื�อ 8000 ดุษษา

สาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน 13 คณะวิชา รายการ จิตติวรรณ

1.1 คณะพยาบาลศาสตร,์ คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์และสวัสดิการสังคม สุวรรณา

คณะศิลปศาสตร,์  คณะบริหารธุรกิจ, คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ยุพิน

คณะเภสัชศาสตร,์ คณะเทคนิคการแพทย,์ คณะกายภาพบําบัด ศุภโชค

คณะสาธารณสุขศาสตร์และสิ�งแวดล้อม, คณะการแพทย์แผนจีน

คณะนิติศาสตร,์ คณะนิเทศศาสตร,์ คณะภาษาและวัฒนธรรมจีน  

 บัณฑิตวิทยาลัย และทรัพยากรเกี�ยวกับประชาคมอาเซียน

1.2 จํานวนเล่มของหนังสือที�มีอยู่ในฐานข้อมูล

1.3 ปีทีพิมพ์

1.4 จํานวนสถิติการยืม

1.5 แจ้งผู้อํานวยการเพื�อทราบ

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน สํารวจหนังสืออ่านประกอบจากประมวลรายวิชา (Course sylabus)  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อสํารวจหนังสืออ่านประกอบจากประมวลรายวิชา  (Course sylabus)  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศให้ตรงกับประมวลรายวิชา  (Course sylabus)  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนรายวิชาที�มีรายชื�อหนังสืออ่านประกอบ พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

 ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

2. สํารวจหนังสืออ่านประกอบจากประมวลรายวิชา (Course sylabus) ทุกรายวิชาที�คณะจัดส่งมายังศูนย์บรรณสารสนเทศ 500 บรรณารักษ์

สาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน 13 คณะวิชา รายวิชา

1.1 คณะพยาบาลศาสตร,์ คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์และสวัสดิการสังคม

คณะศิลปศาสตร,์  คณะบริหารธุรกิจ, คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

คณะเภสัชศาสตร,์ คณะเทคนิคการแพทย,์ คณะกายภาพบําบัด

คณะสาธารณสุขศาสตร์และสิ�งแวดล้อม, คณะการแพทย์แผนจีน

คณะนิติศาสตร,์ คณะนิเทศศาสตร,์ คณะภาษาและวัฒนธรรมจีน

 บัณฑิตวิทยาลัย และทรัพยากรเกี�ยวกับประชาคมอาเซียน

1.2 ตรวจสอบรายชื�อหนังสือจากประมวลรายวิชา

1.3 มีรายชื�อหนังสือในฐานมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls 

เพิ�มรหัสวิชาที� Tag 658/659 \b รหัสวิชา

1.3 ไม่มีรายชื�อหนังสือในฐานข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls 

1.4 สรุปรายชื�อหนังสือที�ไม่มีในฐานข้อมูล

1.5 แจ้งผู้อํานวยการเพื�อดําเนินการจัดซื�อต่อไป

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ (Acquistions module)  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศให้สอดคล้องกับสาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อจัดทํารายชื�อทรัพยากรสารสนเทศให้ครบถ้วนตามสาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�จัดซื�อ ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

3. จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ (Acquistions module) จํานวนทรัพยากรสารสนเทศทั�งหมดที�จัดซื�อด้วยงบประมาณ 8,000 ลัดดา

ตรวจรับทรัพยากรสารสนเทศ เล่ม

1.1 ลงรายการข้อมูลทะเบียนหนังสือใหม่ใน Acquisition module

1.2 สร้าง Order

1.3 ลงรายการข้อมูลบรรณานุกรมงานสั�งซื�อ (Order)

-ลงรายการเลขที�ใบส่งของ (Purchase Order

-ลงรายการร้านค้า (Vender)

-ลงรายการตัดงบประมาณ (Fund Code)

-ลงรายการ (Unit Price)

 -จํานวนการสั�งซื�อ (Copies)

-วันที�สั�งซื�อ (Due Date)

-รหัสหนังสือ (Vender Title ID)

-รหัสย่อสาขาวิชา (Subject Code)

-สถานะของหนังสือ (Sub Location)

1.4 ลงรายการรับหนังสือ (Recieve)

1.5 จัดทํารายการจ่ายเงิน (Voicher)ในระบบ

Acquisition Module

และทรัพยากรสารสนเทสที�เกี�วกับประชาคมอาเซี�ยน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานทะเบียนและรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศ  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์/ เจ้าหน้าที�     โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อจัดทํารายการบรรณานุกรมทรัพยากรทุกประเภทด้วยระบบห้องสมุดอัตโนมัติ VTLS  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อจัดทํารายชื�อทรัพยากรสารสนเทศให้ครบถ้วนตามสาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

      2.3. เพื�อจัดทํารายชื�อทรัพยากรสารสนเทศให้ได้ตามมาตรฐานเพื�อรับรองมาตราฐานจาก สกอ.  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

      2.4. เพื�อจัดทํารายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อการประเมินคุภภาพ QA พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  3

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 80 ของจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับในปีการศึกษา 2556

  

7) แผนงาน  

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

4. งานทะเบียนและรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศทั�งหมดในปีการศึกษา 2556 8,000 อุทัยรัตน์

1.1 งานทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ (Basic Tag) เล่ม ดุษษา, ยุพิน

Tag 020, 1xx, 245, 250, 658 และ 659 จิตติวรรณ

สุวรรณา, ศุภโชค

กัลยรักษ์

1.2 จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศจากเลขทะเบียน (Bib) จํานวนรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศบน web site ศูนย์บรรณสารฯ ทุกสาขา อุทัยรัตน์

วิชา

1.3  จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อขอเปิดหลักสูตร จํานวนรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อขอเปิดหลักสูตรใหม่ 12

   -   ปรับปรุงข้อมูลในระบบ Excel ในตารางหมายเลข สาขาวิชา อุทัยรัตน์

   -  จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อรับรองมาตราฐานหลักสูตร

1.4  จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อรับรองมาตราฐานหลัก จํานวนรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อรับรองมาตรฐนหลัดสูตร 10 อุทัยรัตน์

สูตร สาขาวิชา

1.5 จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อประเมินคุณภาพ QA จํานวนรายชื�อทรัพยากรสารสนเทศเพื�อประเมินคุณภาพ QA 51 อุทัยรัตน์

สาขาวิชา

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับบริจาค  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อเพิ�มปริมาณทรัพยากรสารสนเทศให้ได้มาตรฐาน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อส่งเสริมและสนับสนุนให้มีปริมาณทรัพยากรสารสนเทศในทุกสาขาวิชาและตรงกับหลักสูตรที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 80 ของจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับบริจาค ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

5. จัดพิมพ์รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับบริจาค จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับบริจาค 8,000 ศุภโชค

1.1 จัดพิมพ์รายชื�อที�ได้รับบริจาค ชื�อเรื�อง

1.2 จัดเก็บสถิติรายเดือน 15,000

1.3 แยกตามสาขาวิชามอบให้บรรณารักษ์ที�รับผิดชอบ เล่ม

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน วิเคราะห์หมวดหมู่และจัดทํารายการบรรณานุกาม  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อแบ่งประเภทของทรัพยากรสารสนเทศให้ได้ตามสาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อวิเคราะห์หมวดหมู่และจัดทํารายการบรรณานุกรมด้วยระบบห้องสมุดอัตโนมัติ VTLS  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  3

3.1 ร้อยละ 60 ของจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ต้องได้รับการวิเคราะห์ในปีการศึกษาที�ขอรับการประเมิน ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

6. วิเคราะห์หมวดหมู่และลงรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�วิเคราะห์หมวดหมู่และลงรายการ 13,000 ดุษษา

สาขาวิชาที�มหาวิทยาลัยเปิดสอน 13 คณะวิชา บรรณานุกรม ชื�อเรื�อง จิตติวรรณ

1.1 คณะพยาบาลศาสตร,์ คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์และสวัสดิการสังคม 23,000 สุวรรณา

คณะศิลปศาสตร,์  คณะบริหารธุรกิจ, คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เล่ม ยุพิน

คณะเภสัชศาสตร,์ คณะเทคนิคการแพทย,์ คณะกายภาพบําบัด กัลยรักษ์

คณะสาธารณสุขศาสตร์และสิ�งแวดล้อม, คณะการแพทย์แผนจีน ศุภโชค

คณะนิติศาสตร,์ คณะนิเทศศาสตร,์ คณะภาษาและวัฒนธรรมจีน

 บัณฑิตวิทยาลัย และทรัพยากรเกี�ยวกับประชาคมอาเซียน

1.2 กําหนดเลขหมู่ระบบ LC และ NLM 

1.3 กําหนดหัวเรื�อง 39,000

1.4 พิมพ์สันหนังสือ ติดสันหนังสือ ติดใบกําหนดส่ง หัวเรื�อง

1.5 ส่ง scan หนังสือใหม่ 1500

1.6 นําทรัพยากรส่งแผนกบริการเพื�อให้บริการต่อไป ชื�อเรื�อง 

 

16 เล่ม*15วันทําการ*4.5คนที�ปฏิบัติงาน*12เดิอน=12,960เล่ม (12960*100/20,000=64.80%)ประมาณ ร้อยละ 60 ของสิ�งที�ต้องดําเนินการวิเคราะห์)

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน การลงข้อมูลการจัดเก็บเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ฉบับเต็ม (Digital collection)  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อให้ประโยชน์ในการสืบค้นข้อมูลร่วมกัน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อร่วมเป็นสมาชิกตามโครงการเครือข่ายห้องสมุดมหาวิทยาลัย (Thai Lis)  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  2

3.1  ร้อยละ100 ของจํานวนวิทยานิพนธ์ งานวิจัย และบทความวิชาการที�ตีพิมพ์ในปี 2555-2556 ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

7. การลงข้อมูลการจัดเก็บเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ฉบับเต็ม  จํานวนทรัพยากรที�ดําเนินการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 60 กัลยรักษ์

(Digital collection) ฉบับเต็ม  (Digital collection) ชื�อเรื�อง

1.1 จัดทําสิ�งพิมพ์ 3 ประเภท

งานวิจัยของอาจารย์

วิทยานิพนธ์

บทความวิชาการ

1.2 สิ�งพิมพ์ประเภทงานวิจัยอาจารย์และ วิทยานิพนธ์

ลงในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls

1.3 สิ�งพิมพ์บทความวิชาการ ในระบบฐานข้อมูล Journal indexing

1.4 นําตัวเล่มหรือแผ่นซีดีไฟล์ข้อมูลส่งแผนกทรัพยากรการเรียนรู้

เพื�อ scan และแปลงข้อมูลให้เป็น PDF และใส่ Watermark  ทุกหน้า

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานตรวจสอบฐานข้อมูลบรรณานุกรม ภาษาไทย-ภาษาอังกฤษ  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพิ�อให้ฐานข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls มีความถูกต้อง  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อปรับปรุงข้อมูล Authority ให้ถูกต้อง  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

      2.3. เพื�อจัดทําฐานข้อมูลหนังสือที�จัดซื�อมาทดแทนให้มีความสมบูรณ์และถูกต้อง  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  2

3.1  ร้อยละ 100 ของฐานข้อมูลบรรณานุกรมที�พบว่าผิดพลาด ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

8. งานตรวจสอบฐานข้อมูลบรรณานุกรม ภาษาไทย-ภาษาอังกฤษ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ตรวจสอบข้อมูลบรรณานุกรม 5,000 กัลยรักษ์

1.1 แก้ไขระเบียนบรรณานุกรมภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ระเบียน

โดยพิจารณาจาก Tag ต่าง ๆ

ตรวจสอบสถานะหนังสือ และจํานวนเล่ม

1.2 ตรวจสอบคําค้น Authority จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ตรวจสอบคําค้น  Authority 250

ระบียน

1.3 แก้ไขระเบียนบรรณานุกรมที�ซํ�าซ้อนเนื�องจากบรรณารักษ์ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ตรวจสอบบรรณานุกรมที�ซํ�าซ้อน 90

ปฏิบัติงานหลายคน ระบียน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



9

e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานจัดทํารายการหนังสือหายในกรณีซื�อมาทดแทน  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อจัดทํารายการหนังสือที�จัดซื�อมาทดแทนให้อยู่ในฐานข้อมูลที�ถูกต้องครบถ้วน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อจัดเก็บทรัพยากรที�ซื�อมาทดแทนให้อยู่ในปริมาณที�ครบถ้วน  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  2

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนหนังสือหายที�ผู้ใช้ซื�อมาทดแทน ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

9.  งานจัดทํารายการหนังสือหายในกรณีซื�อมาทดแทน จํานวนทรัพยากรที�ดําเนินการจัดทํารายการหนังสือหายในกรณี 100 เล่ม กัลยรักษ์

1.1 ผู้ใช้ซื�อรายการเดิมมาชดใช้ ดําเนินการดังนี� ซื�อมาทดแทน

1.1.1 ติดบาร์โค้ดใหม่ replace barcoad

1.1.2 แก้ไขสถานะจาก Missing เป็น Available

1.1.3 พิมพ์สันหนังสือ ติดสันหนังสือ ติดใบกําหนดส่ง

1.2 ผู้ใช้รายการอื�นมาทดแทน

1.2.1 ตรวจสอบจากฐานข้อมูลในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls

หากมีแล้วให้ดําเนินการเพิ�ม item

1.2.3 ตรวจสอบฐานข้อมูลแล้วไม่มีในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ vtls

ดําเนินการวิเคราะห์หมวดหมู่

1.2.4 พิมพ์สันหนังสือ ติดสันหนังสือ ติดใบกําหนดส่ง

1.2.5 นําทรัพยากรส่งแผนกบริการเพื�อให้บริการต่อไป

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อโครงการ การสอนบุคลากรเพื�อเป็นบรรณารักษ์ห้องสมุดภาษาจีน  4)  ผู้รับผิดชอบ หัวหน้าแผนก/ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื�อให้ความรู้ด้านวิชาชีพบรรณารักษ์แก่บรรณารักษ์ภาษาจีน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

2.2 เพื�อให้บรรณารักษ์ใหม่ปฏิบัติงานห้องสมุดภาษาจีนให้อย่างถูกต้อง  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที� 2

3.1 ร้อยละ 100 ของจํานวนบรรณรักษ์ภาษาจีนที�ข้าปฏิบัติงานใหม่ ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน  

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

10. การสอนบุคลากรเพื�อเป็นบรรณารักษ์ห้องสมุดภาษาจีน จํานวนบรรณรักษ์ภาษาจีนที�ข้าปฏิบัติงานใหม่ของศูนย์ยรรณสาร 1 คน กัลยรักษ์

มอบหมายบรรณารักษ์งานจัดหาและวิเคราะห์ฯ

ทําการสอนวันละ 3 ชั�วโมงจนครง 80 ชั�วโมง ดําเนินการสอนดังนี�

10.1 ความรู้ทั�วไปวชาบรรณารักษ์ (ทฤษฎ)ี

10.2 การลงรายการ MARC 21 (ปฏิบัต)ิ

10.3. กฎเกณฑ์การลงรายการภาษาไทย  (ปฏิบัต)ิ

10.4กฎเกณฑ์การลงรายการภาษาต่างประเทศ  (ปฏิบัต)ิ

10.5 การจัดหมวดหมู่รัฐสภาอเมริกัน  (ปฏิบัต)ิ

10.6 การจัดหมวดหมู่ระบบหอสมุดแพทย์แห่งชาติอเมริกัน  (ปฏิบัต)ิ

10.7 หัวเรื�องภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ  (ปฏิบัต)ิ

10.8 การกําหนดเลจผู้แต่งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ  (ปฏิบัต)ิ

10.9 การลงรายการในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ  (ปฏิบัต)ิ

10.10 ประทับตรา การืทําสถิติแต่ละเดือน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย  

      2.1. เพื�อรักษาทรัพยากรสารสนเทศให้มีสภาพที�แข็งแรงทนทานสามารถใช้งานได้อย่างคุ้มค่า  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อยืดอายุการใช้งานของทรัพยากรทุกประเภท  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ต้องซ่อมบํารุง ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  2

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

11. งานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ซ่อมบํารุงรักษา 10 พิศิษฐ์

1.1 ตรวจสอบรายชื�อทรัพยากรที�จัดส่งมาจากแผนกบริการ เล่ม/วัน

1.2 ดําเนินการซ่อมบํารุงทรัพยกร

1.3 ตรวจสอบความถูกต้องพิมพ์สัน ติดสันหนังสือ

1.4 สรุปสถิติรายเดือน

1.5 นําทรัพยากรที�ซ่อมเสร็จแล้วส่งแผนกบริการต่อไป

13 เล่ม*10 วัน = 130 *12 เดือน= 1,560 เล่ม

หมายเหตุ ปฏิบัตงาน 10 วัน เฉพาะงานซ่อมหนังสือ (ไม่ร่วมงานตรวจสอบความถูกต้อง พิมพ์สันและปฏิบัติงานอื�น ๆ เช่นช่วยงานบริจาค

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานบริการวิชาการ  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อให้บริการวิชาการแก่สังคมโดยเป็นแหล่งความรู้ให้กับนักศีกษาฝึกงานในวิชาชีพบรรณารักษ์  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 5

      2.2. เพื�อแลกเปลี�ยนความรู้และประสบการณ์ซึ�งกันและกันระหว่างนักศึกษากับบรรณารักษ์  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 5

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที� 2,3,4

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนนักศึกษาฝึกงานจากสถาบันภายนอก ยุทธศาสตร์หน่วยงาน -

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

12.  งานบริการวิชาการ จํานวนนักศึกษาฝึกงาน 2 บรรณารักษ์

1.1 ฝึกงานให้กับนักศึกษาจากสถาบันภายนอก สถาบัน

1.2 จัดตารางการฝึกงานให้นักศึกษาให้ครบคลุมทุกงานที�กําหนด

1.3 ดําเนินการฝึกงาน

1.4 ประเมินผลการฝึกงาน ระดับความพึงพอใจ 3.50

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน จัดทําบรรณานิทัศน์ โครงการ "หนังสือน่าอ่าน"  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อสนับสนุนให้นักศึกษาสนใจและมีนิสัยรักการอ่านมากขึ�น  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อกระตุ้นให้นักศึกษาและผู้สนใจเห็นความสําคัญของการรักการอ่าน  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

      2.3. เพื�อเผยแพร่ทรัพยากรสารสนเทศที�น่าสนใจของศูนย์บรรณสารสนเทศ  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนทรัพยากรที�จัดทําในโครงการหนังสือน่าอ่าน ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  3

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

13. จัดทําบรรณานิทัศน์ โครงการ หนังสือน่าอ่าน  จํานวนทรัพยากรที�ดําเนินจัดทําโครงการหนังสือน่าอ่าน 60 ดุษษา

"บน web site" ชื�อเรื�อง จิตติวรรณ

1.1 บรรณารักษ์ดําเนินาการจัดทําบทคัดย่อหนังสือ ต่อปี สุวรรณา

น่าสนใจ ยุพิน

1.2 จัดพิมพ์บทคัดย่อที�น่าสนใจ ใน Tag 520 ศุภโชค

1.3 ส่งตัวเล่มหนังสือ scan ฝ่ายทรัพยกรฯ

1.4 นําตัวเล่มออกให้บริการ

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน



14

e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน ขอรับบริจาคหนังสือจากหน่วยงานภายนอก  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อเพิ�มปริมาณทรัพยากรสารสนเทศให้ได้มาตรฐานตามเป้าหมายของศูนย์บรรณสารสนเทศ  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อช่วยลดงบประมาณรายจ่ายประจําปี  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 100 ของจํานวนครั�งของการขอรับบริจาคจากหน่วยงานภายนอก ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

14.  ขอรับบริจาคหนังสือจากหน่วยงานภายนอก จํานวนทรัพยากรที�ได้รับบริจาค 15,000 ศุภโชค

1.1 ประสานงานไปยังหน่วยงานที�จะขอรับบริจาค เล่ม

1.2 นัดวันที�สะดวกเพื�อไปขอรับด้วยตนเอง 2 ครั�ง/ปี

1.3 ไปรับทรัพยากรที�ที�ได้บริจาค

1.4 ตรวจนับจํานวนและจัดทําสถิติที�รับรับบริจาค

1.5 จัดพิมพ์รายชื�อและทําหนังสือตอบขอบคุณไปยังหน่วยงาน

ที�บริจาค

1.6 จัดทําสถิติรายเดือน

1.7 ทรัพยากรที�เกี�ยวกับประชาคมอาเซี�ยน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน งานประกันคุณภาพการศึกษา QA  4)  ผู้รับผิดชอบ หัวหน้าแผนก โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อควบคุมคุณภาพการปฏิบัติงานของบุคลากรแผนกจัดหาให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

      2.2. เพื�อควบคุมคุณภาพการปฏิบัติของบุคลากรมีมาตรฐานในการปฏิบัติงานตามที� สมส กําหนด  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  2

3.1  ร้อยละ 100 ขององค์ประกอบและดัชนีชี�วัดคุณภาพระดับแผนก ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน 

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

15. งานประกันคุณภาพการศึกษา QA หัวหน้าแผนก

1.1 สร้างดัชนีคุณภาพ จํานวนดัชนีและองค์ประกอบ 4 องค์ คณะกรรมการ

และจัดทําองค์ประกอบดัชนีคุณภาพตามเกณฑ์ประเมิน ประกอบ คุณภาพระดับ

1.2 ควบคุมคุณภาพ ดําเนินการควบคุมคุณภาพทุกขั�นตอน 9  ดัชนี แผนก

1.3 ตรวจสอบคุณภาพ SAR

1.4 ตรวจประเมินระดับแผนก ประเมินคุณภาพระดับแผนก 1 เล่ม

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อแผนงาน คณะทํางานคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่ายห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (อพส.)  4)  ผู้รับผิดชอบ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

      2.1. เพื�อเข้าร่วมในกิจกรรม/โครงการต่างๆ ที�เป็นประโยชน์และนํามาใช้ในการปฏิบัติงาน  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 5

      2.2. เพื�อพัฒนาศักยภาพในวิชาชีพบรรณารักษ์ให้เกิดความร่วมมือในการปฏิบัติงานมากขึ�น  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 5

 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  5

3.1  ร้อยละ 100 ของกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ ที�ดําเนินการ ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที� 1,3

 

  

7) แผนงาน  

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

16.  คณะทํางานคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่าย จํานวนของกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ ที�เข้าร่วมกิจกรรม กิจกรรม ดุษษา

ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (อพส.) และงาน กัลยรักษ์

ได้รับการอนุมัติจากอธิการบดีตามบันทึกข้อความที� ต่าง ๆ ที�

 มฉก. 0302/2640 ได้รับมอบ

1.1 กลุ่มงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ หมาย

1.2 กลุ่มงานวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 6

1.3 เข้าร่วมกิตจกรรมต่าง ๆ ตามที�ประธานกลุ่มงานมอบหมาย ครั�ง/ปี

1.4 รายงานให้ผู้อํานวยการทราบ การศึกษา

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน
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e:/แผนปฏิบัติงานปี 2556

                                               แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

                                                            ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกจัดหาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

1)  ชื�อโครงการ จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ  4)  ผู้รับผิดชอบ หัวหน้าแผนก/ บรรณารักษ์ โทร 1335

2)  วัตถุประสงค์  5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.1 เพื�อจัดหาทรัพยากรสารสนเทสให้ครอบคลุมทุกสาขาวิชาตรงกับความต้องการของผู้ใช้  พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 3

2.2 เพื�อตอบสนองนโยบายการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศของศูนย์บรรณสารสนเทศให้สอดคล้องกับแผน 5 ปีของศูนย์  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 2

2.3 เพื�อพัฒนาให้บุคลากรแผนกจัดหามีศักยภาพในการทํางานมากขึ�น  6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน พันธกิจหน่วยงาน  ข้อที�  1

3.1  ร้อยละ 100 ของกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ ที�ดําเนินการ ยุทธศาสตร์หน่วยงาน  ข้อที�  1

 

  

7) แผนงาน  

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

17. โครงการ HCU Book Fair จํานวนครั�งที�จัดแสดงงานออกร้านหนังสือในโครงการ 4             - บรรณารักษ์

HCU Book Fair ครั�ง/ปี

การศึกษา

18. โครงการ "จัดซื�อหนังสือสัญจร" จัดซื�อหนังสือในงานสัปดาห์หนังสือแห่งชาติและงานมหกรรมหนังสือ 2 600,000 บรรณารักษ์

ครั�ง/ปี

การศึกษา

19. โครงการ "จัดหาหนังสือทดแทนเล่มที�ได้รับการแจ้งหาย จัดซื�อหนังสือในงานสัปดาห์หนังสือแห่งชาติและงานมหกรรมหนังสือ 2             - บรรณารักษ์

และหักเงินประกันแล้ว" ครั�ง/ปี

การศึกษา  

  

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



13/1/2014 แผนกทรัพยากรการเรียนรู้2556.xls

โทร 1419

     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 5

     2.3. 

     2.4. 

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. งานระบบห้องสมุด - Set Config ต่างๆใน Profiler เช่น วันเปิด/วันหยุดทําการ 8 ครั�ง กมลชนก  อยู่วัฒนา

อัตโนมัติ Virtua - ตรวจสอบพันธะ /ลบ Patron ผู้ใช้บริการที�หมดพันธะ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก  อยู่วัฒนา

- ตรวจสอบข้อมูลค่าปรับค้างชําระ และ waive ค่าปรับ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก  อยู่วัฒนา

- ปลด Lock Bib และ ปลด Lock Paton ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก / ไพลิน

2. ออกรายงานเกี�ยวกับ - จัดทําใบแจ้งเตือนหนังสือที�ใกล้ครบอายุการยืม 50 ครั�ง กมลชนก  อยู่วัฒนา

ระบบ Virtua - จัดทําใบทวงหนังสือที�ครบอายุการยืมเกินกว่า 30 วัน 12 ครั�ง กมลชนก  อยู่วัฒนา

- จัดทําตาราง 8 แสดงจํานวนหนังสือที�มีอยู่ในห้องสมุด 12 ครั�ง ไพลิน จับใจ

- Query ข้อมูลจากฐานข้อมูลระบบ Virtua ตามความต้องการ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

เช่น สถิติการยืมของนักศึกษา สูงสุด 5 อันดับคณะวิชา

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน   งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

2)  วัตถุประสงค์ 5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

เพื�อให้บริการสืบค้นข้อมูลของระบบห้องสมุดอัตโนมัติได้ตลอดเวลา

แผนการดําเนินงาน

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 1

เพื�อให้การจัดทําระเบียนบรรณานุกรมทําได้อย่างถูกต้อง

เพื�อให้ผู้ปฏิบัติงานห้องสมุด สามารถดําเนินงานได้อย่างต่อเนื�อง 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

เพื�อให้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติและฐานข้อมูลสารสนเทศทั�งหมด ถูกเก็บไว้ได้ครบถ้วนและปลอดภัย      พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

7)  แผนงาน



13/1/2014 แผนกทรัพยากรการเรียนรู้2556.xls

โทร 1419

     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 5

     2.3. 

     2.4. 

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

3. งานเกี�ยวกับเครื�อง - ดูแลและแก้ไขปัญหาของเครื�องคอมพิวเตอร์ Virtua Client ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก

Virtua Client - ดูแลและแก้ไขปัญหาที�เกี�ยวกับอุปกรณ์ต่อพ่วงกับ Client ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก

- ดูแลและแก้ไขปัญหาระบบเครือข่ายที�เชื�อมต่ออินเตอร์เน็ต ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง กมลชนก/ไพลิน

4. งานเกี�ยวกับ - ดูแลและตรวจเช็คความสมบูรณ์ Server Sunfire 280R 12 ครั�ง ไพลิน จับใจ

Server Sunfire - ดูแลและตรวจเช็คการทํางานของแหล่งจ่ายไฟและความเย็น ทุกวันทําการปกติ ไพลิน จับใจ

- รายงานผลและความสมบูรณ์ในการทํา Backup รายวัน ทุกสัปดาห์ ไพลิน จับใจ

- รายงานผลและความสมบูรณ์ในการทํา Full Backup 12 ครั�ง ไพลิน จับใจ

- เปิดและปิด Server ตามวันและเวลาที�กําหนด ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

     พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 1

เพื�อให้การจัดทําระเบียนบรรณานุกรมทําได้อย่างถูกต้อง

เพื�อให้ผู้ปฏิบัติงานห้องสมุด สามารถดําเนินงานได้อย่างต่อเนื�อง 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

7)  แผนงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

เพื�อให้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติและฐานข้อมูลสารสนเทศทั�งหมด ถูกเก็บไว้ได้ครบถ้วนและปลอดภัย

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน   งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ  (ต่อ) 4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

2)  วัตถุประสงค์ 5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

เพื�อให้บริการสืบค้นข้อมูลของระบบห้องสมุดอัตโนมัติได้ตลอดเวลา



13/1/2014 แผนกทรัพยากรการเรียนรู้2556.xls

โทร 1419

     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 5

     2.3. 

     2.4. 

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. งานบริการ - ให้บริการยืม-คืน และใช้โสตทัศนวัสดุ  ทั�งเพื�อการ 10,500 คน สนามพล พรมกอง

ศึกษาข้อมูลเชิงวิชาการและนันทนาการ ประภาพร เกิดแก้ว

- ให้บริการใช้ห้องและอุปกรณ์เพื�อดู UBC / ดูโทรทัศน์ 250 คน กมลชนก อยู่วัฒนา

2. งานทะเบียน - ลงทะเบียนโสตทัศนวัสดุทุกประเภท 1,600 รายการ

โสตทัศนวัสดุ - ลงข้อมูลในระบบ VTLS Virtua 1,500 รายการ ประภาพร เกิดแก้ว

- Update ไฟล์ / แฟ้มข้อมูลที�ใช้สืบค้นสื�อโสตฯ ทุกเดือน

3. งานจัดทําสําเนา - ทําสําเนาแผ่นซีดี/ดีวีดี (เรื�องที�มีผู้ใช้บริการมาก) 90 เรื�อง ประภาพร เกิดแก้ว

สื�ออิเล็กทรอนิกส์ สนามพล พรมกอง

4. Scan ปกหนังสือ - Scan ปกหนังสือใหม่ / หนังสือน่าอ่าน ทุกเล่มที�ส่งมา สนามพล พรมกอง

ให้ sacn ขึ�นเว็บ

5. Regigter หนังสือ Regigter หนังสือที�มีให้ access online ทุกเล่มที�ส่งมา สนามพล พรมกอง

ให้ Regigter กมลชนก  อยู่วัฒนา

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 1

เพื�อเป็นแหล่งทรัพยากรการเรียนรู้ของผู้ใช้บริการ

เพื�ออํานวยความสะดวกแก่บุคลากรในการสืบค้นข้อมูลต่างๆ 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

7)  แผนงาน

เพื�อถ่ายทอดองค์ความรู้ให้กับนักศึกษาฝึกงาน สาขาวิชาบรรณารักษ์      พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน   งานให้บริการโสตทัศนวัสดุ 4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

2)  วัตถุประสงค์ 5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

เพื�อให้บริการสื�อโสตทัศนวัสดุ แก่ผู้ใช้บริการ
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     2.1. เพื�อให้ผู้ใช้บริการได้รับข้อมูลที�ถูกต้อง และทราบข่าวสารต่างๆ ของศูนย์บรรณสารสนเทศ

     2.2. เพื�ออํานวยความสะดวกในการ Download รายชื�อทรัพยากรสารสนเทศแยกตามคณะวิชา      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 5

     2.3. เพื�อประชาสัมพันธ์ ฐานข้อมูลออนไลท์ ลิงค์เว็บไซต์ที�น่าสนใจ และหนังสือใหม่ในแต่ละเดือน

     2.4. 

     2.5.      ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. ปรับปรุงข้อมูล - ปรับปรุงข้อมูลศูนย์บรรณสารฯให้ถูกต้อง-ครบถ้วน ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

ในเว็บไซต์ศูนย์   เช่น ลิงค์เว็บไซต์  ฐานข้อมูลออนไลน์  ฯลฯ

บรรณสารสนเทศ - ทํา Popup แสดงประกาศข่าวสารศูนย์บรรณสารฯ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

- ปรับปรุงข้อมูลใน Facebook ศูนย์บรรณสาร ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน / กมลชนก 

2. Upload รายชื�อ - Upload รายชื�อสื�อโสตฯ แยกตามคณะและสาขาวิชา 12  ครั�ง ประภาพร เกิดแก้ว

ทรัพยากรสารสนเทศ - Upload รายชื�อและปกหนังสือใหม่แยกตามคณะ-สาขา 12  ครั�ง ไพลิน จับใจ

- Upload รายชื�อวารสารแยกตามคณะวิชา ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

- Upload ข้อมูลอื�นๆ เช่น รายชื�อหนังสือที�ซื�อจากงานฯ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

3. งานเกี�ยวกับ - Backup ข้อมูลเว็บไซต์ ที�มีการแก้ไขเว็บไซด์ ทุกครั�งที�แก้ไข ไพลิน จับใจ

 Web Server - ตรวจสอบการ scan virus / update service pad 12 ครั�ง ไพลิน จับใจ

- เปิดและปิด Server ตามวันและเวลาที�กําหนด ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

แผนการดําเนินงาน

7)  แผนงาน

มีการเก็บสถิติผู้เข้าใช้ฐานข้อมูลออนไลท์และลิงค์เว็บไซด์ที�น่าสนใจ

เพื�อใช้เป็นช่องทางในการติดต่อสื�อสาร แลกเปลี�ยนความคิดเห็น และติดตามผู้ใช้บริการ

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

     พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน งานปรับปรุงข้อมูลในเว็บไซต์ 4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

2)  วัตถุประสงค์ 5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 1

6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน
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     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 1

     2.3. 

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที�

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. สร้างดัชนีคุณภาพและ - จัดทําดัชนีตัวบ่งชี�คุณภาพ และเกณฑ์ประเมินคุณภาพ ตามที�ได้รับ ไพลิน จับใจ

เกณฑ์ประเมินคุณภาพ มอบหมาย กมลชนก อยู่วัฒนา

2. งานควบคุมคุณภาพ - ดําเนินงานควบคุมคุณภาพภายในแผนก โดยใช้ ครบทุก ไพลิน จับใจ

กระบวนการตามเกณฑ์ประเมิน องค์ประกอบ กมลชนก อยู่วัฒนา

- เก็บหลักฐานตามดัชนีบ่งชี�คุณภาพ และตัวบ่งชี� สนามพล /ไพลิน

กมลชนก/ประภาพร

3. งานตรวจสอบคุณภาพ - จัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR) เสนอให้ 1 ฉบับ ไพลิน จับใจ

กรรมการประเมินภายใน

- ตรวจประเมินคุณภาพการศึกษา ในระดับแผนก กมลชนก /ไพลิน

4. จัดทําประเมินผลความ จัดทําสรุปผลการประเมินความพึ�งพอใจของผู้ใช้บริการ ทุกครั�งที� สนามพล พรมกอง

พึ�งพอใจของผู้เข้าใช้ จัดอบรม กมลชนก อยู่วัฒนา

บริการ

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 1

เพื�อให้ผ่านเกณฑ์การประเมินคุณภาพการศึกษา

เพื�อให้แผนกมีคุณภาพในการทํางาน 6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

7)  แผนงาน

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน      พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน งานประกันคุณภาพการศึกษา 4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

2)  วัตถุประสงค์ 5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

เพื�อสร้างดัชนีบ่งชี�คุณภาพการศึกษา
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     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 2

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ งบ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย ประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. โครงการจัดทําสําเนา - ถ่ายสําเนา นสพ.จีน เพิ�มเติมต่อจากโครงการระยะที� 1 ตามที�ได้รับมอบหมาย วรรณวสันต์

หนังสือพิมพ์จีนใน - จัดทําสถิติการถ่ายสําเนา นสพ.จีน ประจําวัน ทุกวันที�มีการถ่ายสําเนา วรรณวสันต์

ประเทศไทย ระยะที� 2 - ดูแลคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที�ใช้ในการถ่ายสําเนาและใช้ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง วรรณวสันต์

เก็บข้อมูลการตรวจสอบคุณภาพงานผ่านระบบ Keyin ไพลิน จับใจ

- จัดทําสรุปยอดการตรวจสอบคุณภาพงาน (ชุดใหญ)่ ตามที�ได้รับมอบหมาย 23,800   ไพลิน จับใจ

- จัดทํารายงานแสดงรายละเอียดฐานข้อมูล เช่น Reject List ตามที�ได้รับมอบหมาย ไพลิน จับใจ

- จัดทํารายงานลักษณะพิเศษต่างๆ เช่น สรุปข้อมูลนสพ.ที�ซํ�า ตามที�ได้รับมอบหมาย ไพลิน จับใจ

- ประชุมคณะกรรมการชุดต่างๆ ที�เกี�ยวกับโครงการฯ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

2. โครงการระบบห้องสมุด ดําเนินงานตามแผนงานที�วางไว้ ตามที�ได้รับมอบหมาย ไพลิน จับใจ

ดิจิตอลที�ส่งเสริมการใช้ (รายละเอียดในเอกสารโครงการที�แนบมา) วรรณวสันต์

สารสนเทศด้านจีนศึกษา 

6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

7)  แผนงาน

เพื�อดําเนินงานโครงการจัดทําสําเนาหนังสือพิมพ์จีนในประเทศไทย ระยะที� 1-2 ให้สําเร็จลุล่วง

(ติดตามผล พัฒนาต่อ เพิ�มเติม และปรับปรุง)

2)  วัตถุประสงค์ 

1)  ชื�อแผนงาน โครงการระบบห้องสมุดดิจิตอลที�ส่งเสริมการใช้ข้อมูลสารสนเทศด้านจีนศึกษา 

เพื�อการพัฒนาระบบห้องสมุดดิจิตอลที�ส่งเสริมการใช้ข้อมูลสารสนเทศด้านจีนศึกษา 

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 2

พ.ศ. 2557พ.ศ. 2556

     พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

แผนการดําเนินงาน

4)  ผู้รับผิดชอบ   ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย



13/1/2014 แผนกทรัพยากรการเรียนรู้2556.xls

โทร 1419

     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 2

     2.3. 

     พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1.  โครงการ ThaiLIS - แปลงไฟล์บทความ งานวิจัย และวิทยานิพนธ์ ให้เป็น ทุกเล่มที�ได้รับแจ้ง สนามพล 

pdf และใส่ water mark ตามรูปแบบที�กําหนด พรมกอง

- Set Config ใน dcupload และดูแลตอบคําถามกับผู้ใช้บริการ ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน จับใจ

ทั�งติดต่อประสานงานกับ Admin ผู้พัฒนาโครงการ ThaiLIS

2. ประชุม อพส. - เข้าประชุมคณะกรรมการ อพส. เพื�อพิจารณาและ ทุกครั�งตามวาระ ไพลิน จับใจ

หาแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกัน

3. ข้อมูลสถิติต่างๆ ของ - ข้อมูลสถิติต่างๆ ของ ม.หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ทุกครั�งที�มีหน่วยงาน ไพลิน จับใจ

ระบบ ThaiLIS ติดต่อขอข้อมูล

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

7)  แผนงาน

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 2

1)  ชื�อแผนงาน โครงการ ThaiLIS

2)  วัตถุประสงค์ 

เพื�อให้ความร่วมมือกับโครงการ ThaiLIS ในเครือข่ายความร่วมมือพัฒนาห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาไทย

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

4)  ผู้รับผิดชอบ  แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

เพื�อร่วมเผยแพร่บทความ งานวิจัย และวิทยานิพนธ์ ของมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

เพื�อให้ความร่วมมือกับมหาวิทยาลัยต่างๆ ในกลุ่มสมาชิก อพส.



13/1/2014 แผนกทรัพยากรการเรียนรู้2556.xls

โทร 1419

     2.1. 

     2.2.      ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ข้อที� 2

2.3. 

     ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน ข้อที� 1.3, 2.1, 2.4

ลําดับ งบ ผู้รับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย ประมาณ ผิดชอบ เหตุ

ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค.

1. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลและ - เพิ�ม Icon link ฐานข้อมูลต่างๆ ที�หน้าแรกของเว็บไซต์ศูนย์ฯ ทั�งที�ฐานข้อมูล

แนะนําฐานข้อมูลออนไลน์ หมุนเวียนเปลี�ยนไปตามสิทธิ� ที�บริษัทตัวแทนเปิดให้ใช้งาน ที�เปิดให้ ม.หัวเฉียวฯ ไพลิน

บนเว็บไซต์ศูนย์บรรณสารฯ - ทํา Popup ประชาสัมพันธ์การจัดอบรมฐานข้อมูลออนไลน์ ทดลองใช้และทีบอกรับ

- จัดไฟล์วิธีการใช้งาน เผยแพร่ให้ download ผ่านเว็บไซต์

2. จัดอบรมฐานข้อมูลออนไลน์ - จัดอบรมฐานข้อมูลออนไลน์ต่างๆ ในลักษณะเชิงปฎิบัติการ ทั�งที�ฐานข้อมูลที�เปิดให้ ไพลิน

พร้อมทั�งแนะนําวิธีการติดตั�งและใช้งาน VPN ทดลองใช้และทีบอกรับ กมลชนก

3. ประเมินผลการเข้าอบรม และ จัดทําสรุปผลการประเมินความพึ�งพอใจของ ผู้เข้ารับการเข้า ทุกครั�งที�จัดอบรม สนามพล

การใช้งานฐานข้อมูลต่างๆ อบรมและการใช้งานฐานข้อมูลออนไลน์ต่างๆ

4. ตอบคําถาม ให้คําแนะนํา - ตอบคําถาม ให้คําแนะนํา และช่วยแก้ไขปัญหาในการใช้งาน ทุกครั�งที�ได้รับแจ้ง ไพลิน

และช่วยแก้ไขปัญหา ฐานข้อมูลต่างๆ กมลชนก

พ.ศ. 2557พ.ศ. 2556

     พันธกิจคณะ/หน่วยงาน ข้อที�  2,3,4

แผนการดําเนินงาน

4)  ผู้รับผิดชอบ   ศูนย์บรรณสารสนเทศ แผนกทรัพยากรการเรียนรู้

5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ/หน่วยงาน

7)  แผนงาน

เพื�อเป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลและประชาสัมพันธ์ แนะนําฐานข้อมูลออนไลน์

เพื�อเป็นการสร้างสภาพแวดล้อมที�ส่งเสริมการเรียนรู้ให้กับนักศึกษา

     พันธกิจมหาวิทยาลัย ข้อที� 2

2)  วัตถุประสงค์ 

1)  ชื�อแผนงาน โครงการประชาสัมพันธ์ แนะนําฐานข้อมูลออนไลน์ 

เพื�อเผยแพร่ความรู้ และจัดอบรมฐานข้อมูลออนไลน์ให้กับผู้ใช้บริการ

ร้อยละ 80 ของตัวชี�วัดความสําเร็จ ในแต่ละกิจกรรม ที�บรรลุเป้าหมาย

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกทรัพยากรการเรียนรู้   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

1.  ชื�อแผนงาน    งานบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 1                                                                                                        

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1332 , 1473

2.1

2.2 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.3 เพื�อเป็นแนวทางในการกําหนด แผน โครงการ เป้าหมาย การควบคุมและดําเนินงานตามแผน การประเมินผลการปฏิบัติงาน    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย    เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

พัฒนาและปรับปรุงในแต่ละงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

    ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

                 มาตรการที� 5.2.2 (7)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.1 ร้อยละของความพึงพอใจการให้บริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 1  (ค่าเฉลี�ย 3.51)   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

3.2 ร้อยละ 80 ของจํานวนการให้บริการ

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1  งานบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 1 

1.1 คีย์ทะเบียนสมาชิกใหม่ จํานวนทะเบียนสมาชิกใหม่ 2,500 ระเบียน

1.2 ต่ออายุบัตรสมาชิก จํานวนการต่ออายุบัตรสมาชิก 10,000 ระเบียน

1.3 บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนบริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 60,000 เล่ม

  1.ปัญญา  วงษ์จันทร์

1.4 บริการคืนทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนบริการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 65,000 เล่ม 2. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

3. กิตญาภัทร  รอดเพียร

1.5 บริการยืมต่อทรัพยากรสารสนเทศทางโทรศัพท์ จํานวนบริการยืมต่อทรัพยากรสารสนเทศทางโทรศัพท์ 500 ราย/

(สําหรับอาจารย)์ (สําหรับอาจารย)์ 2,000 เล่ม

1.6 บริการยืมต่อทรัพยากรสารสนเทศที�เคาน์เตอร์บริการ จํานวนบริการยืมต่อทรัพยากรสารสนเทศที�เคาน์เตอร์บริการ 20,000 เล่ม

1.7 รับแจ้งหนังสือหาย จํานวนรับแจ้งหนังสือหาย 30 ราย / 30 เล่ม

พัฒนาให้เป็นแหล่งองค์ความรู้ และแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย แก่นักศึกษาและคณาจารย์

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1  งานบริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 1  (ต่อ)

1.8 ยืมทรัพยากรสารสนเทศ (ถ่ายสําเนาเอกสาร) จํานวนยืมทรัพยากรสารสนเทศ (ถ่ายสําเนาเอกสาร) 800 ราย /

800 เล่ม

1.9 ยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) จํานวนยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) 50 ราย/

100 เล่ม

1.10 บริการจองทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนบริการจองทรัพยากรสารสนเทศ 50 ราย/

50 เล่ม

1.11 รับคืนหนังสือในตู้นอกเวลาทําการ / ทําบุ๊คดร๊อพและ จํานวนรับคืนหนังสือในตู้นอกเวลาทําการ 500 ราย /

ทําการ Offset  (กรณีนี�ทําพร้อมกับบุ๊ดดร็อพได)้ 1,500 เล่ม

 1.12  นําเสนอ WAIVE จํานวนการนําเสนอ WAIVE 50 ราย/  50 เล่ม 1.ปัญญา  วงษ์จันทร์

2. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

1.13 บริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า จํานวนบริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า 100 คําถาม 3. กิตญาภัทร  รอดเพียร

1.14 บริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ จํานวนบริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ 10 ราย / 

10 คําถาม

1.15 บริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี จํานวนบริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิต 50 ครั�ง /

วิธีการสืบค้น OPAC  / ฐานข้อมูลออนไลน์ วิธีการสืบค้น OPAC  / ฐานข้อ ข้อมูลออนไลน์ 100 ราย

1.16 สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการบุคคลภายใน จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการบุคคลภายใน 400,000 ครั�ง

1.17 สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการบุคคลภายนอก จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการบุคคลภายนอก 2,000 ครั�ง

1.18 ตรวจทรัพยากรสารสนเทศบริเวณทางออก จํานวนตรวจทรัพยากรสารสนเทศบริเวณทางออก 402,000  ครั�ง

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1472 , 1473

2.1

2.2 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.3 เพื�อเป็นแนวทางในการกําหนด แผน โครงการ เป้าหมาย การควบคุมและดําเนินงานตามแผน การประเมินผลการปฏิบัติงาน    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย    เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

พัฒนาและปรับปรุงในแต่ละงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

    ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

                 มาตรการที� 5.2.2 (7)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.1 ร้อยละของความพึงพอใจการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 3  (ค่าเฉลี�ย 3.51)   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

3.2 ร้อยละ 80 ของจํานวนการให้บริการ

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

2 งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 3 

2.1 จัดแสดงหนังสือใหม่ จํานวนจัดแสดงหนังสือใหม่ 1,000  ชื�อเรื�อง/

1,000 เล่ม

2.2 บริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า จํานวนบริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า 400 คําถาม

2.3 บริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ จํานวนบริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ 40 ราย / 1. ชลธิชา  อําทะวงษ์

40 คําถาม 2. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

2.4 บริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี จํานวนบริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี 50 ครั�ง /

การสืบค้น OPAC  / ฐานข้อมูลออนไลน์ การสืบค้น OPAC  / ฐานข้อ ข้อมูลออนไลน์ 100 ราย

2.5 งานขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ 50,000 เล่ม

2.6  ตรวจรับ / สอบความถูกต้องหนังสือใหม่ จํานวนตรวจสอบความถูกต้องหนังสือใหม่ (จากฐานข้อมูล) 6,000 ชื�อเรื�อง/

 (จากฐานข้อมูล)  ก่อนขึ�นชั�น ก่อนขึ�นชั�น 8,000 เล่ม

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

1.  ชื�อแผนงาน    งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 3  (ด้านมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์)

พัฒนาให้เป็นแหล่งองค์ความรู้ และแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย แก่นักศึกษาและคณาจารย์

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

2 งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 3  (ต่อ)

2.7 จัดบอร์ดนิทรรศการ / นานาสาระประชาสัมพันธ์ จํานวนจัดบอร์ดนิทรรศการ/นานาสาระประชาสัมพันธ์ 100  เรื�อง / 1. ชลธิชา  อําทะวงษ์

100 แผ่น 2. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

2.8 งานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ 400 ชื�อเรื�อง /

(สํารวจสภาพก่อนส่งซ่อม) (สํารวจสภาพก่อนส่งซ่อม) 400 เล่ม

2.9 เปลี�ยนสถานะทรัพยากรสารสนเทศจาก Avaialble เป็น จํานวนเปลี�ยนสถานะทรัพยากรสารสนเทศจาก Avaialble เป็น 400 ชื�อเรื�อง  /

Repair  (ส่งซ่อม) Repair  (ส่งซ่อม) 400 เล่ม

2.10  เปลี�ยนสถานะทรัพยากรสารสนเทศจาก Repair จํานวนเปลี�ยนสถานะทรัพยากรสารสนเทศจาก Repair 400 ชื�อเรื�อง  /

เป็น  Available  (ซ่อมเสร็จ) เป็น  Available 400 เล่ม

2.11 ตรวจสอบพันธะนักศึกษา จํานวนตรวจสอบพันธะนักศึกษา 2,500 ราย 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

2.12  ตรวจสอบพันธะบุคลากร จํานวนตรวจสอบพันธะบุคลากร 10 ราย

2.13  สรุปค่าปรับทรัพยากรสารสนเทศ สรุปค่าปรับทรัพยากรสารสนเทศ 300,000 บาท

2.14 ออกรายงานผลค่าปรับหนังสือเกินกําหนดรายวัน จํานวนออกรายงานผลค่าปรับหนังสือเกินกําหนดรายวัน 200 ชุด /

300 แผ่น

 2.15  กฤตภาค จํานวนกฤตภาค 1,000 เรื�อง / 1. ชลธิชา  อําทะวงษ์

1,000 แผ่น 2. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

2.16 ยืมทรัพยากรสารสนเทศระหว่างห้องสมุด จํานวนยืมทรัพยากรสารสนเทศระหว่างห้องสมุด 5 ราย / 5 เรื�อง / 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

100 แผ่น 2. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

3. ภควัต  ศรีสําราญ

2.17 สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 3 จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 3 80,000 ครั�ง 1. ชลธิชา  อําทะวงษ์

2. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1432, 1473

2.1

ทรัพยากรสารสนเทศเพิ�มขึ�นและครบทุกสาขาวิชาที�เปิดสอน โดยเน้นด้านภาษาจีนและด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์

2.2 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.3 เพื�อเป็นแนวทางในการกําหนด แผน โครงการ เป้าหมาย การควบคุมและดําเนินงานตามแผน การประเมินผลการปฏิบัติงาน    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย    เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

พัฒนาและปรับปรุงในแต่ละงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

    ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

                 มาตรการที� 5.2.2 (7)

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน 6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.1 ร้อยละของความพึงพอใจการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 4 (ค่าเฉลี�ย 3.51)   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.2 ร้อยละ  80 ของจํานวนการให้บริการ   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

3 งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 4

3.1  บริการห้องศึกษาค้นคว้ากลุ่ม (Study Room) จํานวนบริการห้องศึกษาค้นคว้ากลุ่ม (Study Room) 5,000 กลุ่ม/

20,000 ราย 

3.2  จัดแสดงหนังสือใหม่ จํานวนจัดแสดงหนังสือใหม่ 800  ชื�อเรื�อง/

800  เล่ม

3.3 บริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า จํานวนบริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า 300 คําถาม 1. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

2. สมศรี  ประสมพงษ์

3.4  บริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ จํานวนบริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ 10 ราย / 

10 คําถาม

3.5 บริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี จํานวนบริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี 50 ครั�ง /

การสืบค้น OPAC /  ฐานข้อมูลออนไลน์ การสืบค้น OPAC /  ฐานข้อมูลออนไลน์ 50 ราย

3.6  งานขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ 50,000 เล่ม

พัฒนาให้เป็นแหล่งองค์ความรู้ และแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย แก่นักศึกษาและคณาจารย์ และจัดหา

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1.  ชื�อแผนงาน    งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 4  (ด้านวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและวิทยาศาสตร์การแพทย์)



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

3 งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 4  (ต่อ)

3.7  ตรวจรับ / ตรวจสอบความถูกต้องหนังสือใหม่ จํานวนตรวจสอบความถูกต้องหนังสือใหม่ (จากฐานข้อมูล) 2,000 ชื�อเรื�อง/

(จากฐานข้อมูล) ก่อนขึ�นชั�น ก่อนขึ�นชั�น 2,000 เล่ม

3.8  งานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานบํารุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ 200  ชื�อเรื�อง 1. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

(สํารวจสภาพก่อนส่งซ่อม) (สํารวจสภาพก่อนส่งซ่อม) 200 เล่ม 2. สมศรี  ประสมพงษ์

3.9  บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) จํานวนบริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) 10 กลุ่ม / 

     คณะพยาบาลศาสตร์      คณะพยาบาลศาสตร์ 100 ชื�อเรื�อง

3.10 กฤตภาค จํานวนกฤตภาค 1,000 เรื�อง / 1. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

1,000 แผ่น 2. สมศรี  ประสมพงษ์

3.11  จัดทําบรรณนิทัศน์ หนังสือใหม่ จํานวนจัดทําบรรณนิทัศน์ หนังสือใหม่ 120 ชื�อเรื�อง / 1. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

120 เล่ม

3.12 สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 4 จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 4 90,000 ครั�ง 1. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

2. สมศรี  ประสมพงษ์

พ.ศ. 2557พ.ศ. 2556

แผนการดําเนินงาน



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1421, 1473

2.1

ทรัพยากรสารสนเทศเพิ�มขึ�นและครบทุกสาขาวิชาที�เปิดสอน โดยเน้นด้านภาษาจีนและด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์ 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.2 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย    เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

2.3 เพื�อเป็นแนวทางในการกําหนด แผน โครงการ เป้าหมาย การควบคุมและดําเนินงานตามแผน การประเมินผลการปฏิบัติงาน     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

พัฒนาและปรับปรุงในแต่ละงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด     ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

                 มาตรการที� 5.2.2 (7)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.1 ร้อยละของความพึงพอใจการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ ชั�น 5 (ค่าเฉลี�ย 3.51)   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

3.2 ร้อยละ 80  ของจํานวนการให้บริการ

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

4 งานบริการห้องสมุดภาษาจีน  ชั�น 5 

4.1 งานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ

   4.1.1 ตรวจสอบรายการทรัพยากรสารสนเทศก่อนจัดหา จํานวนตรวจสอบรายการทรัพยากรสารสนเทศก่อนจัดหา 500 เล่ม

   4.1.2 งานตรวจรับทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานตรวจรับทรัพยากรสารสนเทศ 2,000 ชื�อเรื�อง /

2,000 เล่ม

4.2 งานลงทะเบียน/วิเคราะห์หมวดหมู่/จัดทํารายการ 1. บัวอัจฉรา  โพธิ�จันทร์

บรรณานุกรม 2. ทรงธรรม กะติโร

   4.2.1 งานประทับตราลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ จํานวนงานประทับตราลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ 1,200 ชื�อเรื�อง 3. อ.สุวัฒน์ เพียรสกุลพาณิชย์ *ช่วยงานห้องสมุดชั�น 5

1,200 เล่ม

   4.2.2 งานวิเคราะห์หมวดหมู่และจัดทํารายการ จํานวนงานวิเคราะห์หมวดหมู่และจัดทํารายการ 5 ชื�อเรื�อง/วัน/คน

บรรณานุกรม บรรณานุกรม หรือ

(5 ชื�อเรื�อง/เดือน/คน)

หรือ

(1,200 ชื�อเรื�อง/ป/ีคน)

พัฒนาให้เป็นแหล่งองค์ความรู้ และแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย แก่นักศึกษาและคณาจารย์ และจัดหา

1.  ชื�อแผนงาน    งานบริการห้องสมุดภาษาจีนและห้องสมุดการแพทย์แผนจีน  ชั�น 5 

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

4 งานห้องสมุดภาษาจีน ชั�น 5  (ต่อ)

    4.2.3 งานพิมพ์สัน / ติดสัน / ติดบัตรกําหนดส่ง จํานวนงานพิมพ์สัน/ติดสันติดบัตรกําหนดส่ง 1,200 เล่ม

ทรัพยากรสารสนเทศ ทรัพยากรสารสนเทศ

    4.2.4 งานประทับตราและลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ จํานวนงานประทับตราและลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ 6 ชื�อ /

ภาษาจีน ภาษาจีน 1,500 ฉบับ

4.3 งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ

   4.3.1 ขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ  จํานวนขึ�นชั�นทรัพยากรสารสนเทศ 7,000 เล่ม

   4.3.2 บริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า จํานวนบริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า 30 คําถาม

   4.3.3 บริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ จํานวนบริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ 10 ราย /  

10 คําถาม

   4.3.4 บริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี จํานวนบริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี 10 ครั�ง /

การสืบค้น OPAC  /  ฐานข้อมูลออนไลน์ การสืบค้น OPAC  /  ฐานข้อมูลออนไลน์ 10 ราย

1. บัวอัจฉรา  โพธิ�จันทร์

   4.3.5 ยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) จํานวนยืมทรัพยากรสารสนเทศ (กรณีพิเศษ) 10 ราย / 2. ทรงธรรม กะติโร

10 เล่ม 3. อ.สุวัฒน์ เพียรสกุลพาณิชย์ *ช่วยงานห้องสมุดชั�น 5

   4.3.6  ยืมทรัพยากรสารสนเทศ (ถ่ายสําเนาเอกสาร) จํานวนยืมทรัพยากรสารสนเทศ (ถ่ายสําเนาเอกสาร) 10 ราย /

10 เล่ม

    4.3.7 จัดแสดงหนังสือใหม่   จํานวนจัดแสดงหนังสือใหม่ 100 ชื�อ / 

100 เล่ม

    4.3.8  พิมพ์รายชื�อหนังสือบริจาค จํานวนรายชื�อหนังสือบริจาค 1,000 ชื�อเรื�อง /

1,000  เล่ม

   4.3.9 สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 5 จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 5 15,000 ครั�ง

4.4 งานบริการต้อนรับคณะเยี�ยมชมศูนย์บรรณสารสนเทศ 10 กลุ่ม /

     4.4.1 บริการนําชมห้องทรงพระอักษรสมเด็จพระเทพฯ  จํานวนบริการนําชมห้องทรงพระอักษรสมเด็จพระเทพฯ 100 ราย

     4.4.2 บริการนําชมหอเอกสารดร.อุเทน เตชะไพบูลย์ จํานวนบริการนําชมหอเอกสารดร.อุเทน เตชะไพบูลย์ 10 กลุ่ม /

100 ราย

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

1. ชื�อแผนงาน    งานวารสารและเอกสารต่อเนื�อง  ชั�น 6                                                                                                        

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1464, 1473

2.1

ทรัพยากรสารสนเทศเพิ�มขึ�นและครบทุกสาขาวิชาที�เปิดสอน โดยเน้นด้านภาษาจีนและด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์ 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.2 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย    เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

2.3 เพื�อเป็นแนวทางในการกําหนด แผน โครงการ เป้าหมาย การควบคุมและดําเนินงานตามแผน การประเมินผลการปฏิบัติงาน     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

พัฒนาและปรับปรุงในแต่ละงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด     ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�  2, 5

                 มาตรการที� 5.2.2 (7)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.1 ร้อยละของความพึงพอใจการให้บริการวารสารและเอกสารต่อเนื�อง ชั�น 6 (ค่าเฉลี�ย 3.51)   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

3.2 ร้อยละ 80  ของจํานวนการให้บริการ

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

5 งานบริการวารสาร/เอกสารสิ�งพิมพ์ต่อเนื�อง  ชั�น 6

  5.1  งานลงทะเบียนและประทับตราวารสารและเอกสารฯ

   5.1.1 งานประทับตรา/ลงทะเบียนวารสารและเอกสาร จํานวนงานประทับตรา / ลงทะเบียนวารสารและเอกสาร 3,000 ชื�อ /

ต่อเนื�องภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ         ต่อเนื�องภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ 5,000 ฉบับ 1. ภควัต  ศรีสําราญ

   5.1.2 ประทับตรา/ลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ภาษาไทย/ จํานวนประทับตรา/ลงทะเบียนหนังสือพิมพ์ภาษาไทย / 28  ชื�อ / 2. อุไรรัตน์  ผาสิน

ภาษาต่างประเทศ     ภาษาต่างประเทศ 7,000 ฉบับ

  5.2 งานการลงรายการทางบรรณานุกรม / ดรรชนีวารสาร /

การจัดตรียมวารสารเย็ลเล่ม

    5.2.1 งานจัดทํา Serial Control จํานวนการงานจัดทํา Serial Control 2,000 เรื�อง / 1. ภควัต  ศรีสําราญ

4,000 เล่ม

  5.2.2 งานจัดทํา Journal Indexing จํานวนงานจัดทํา Journal Indexing 1,000 เรื�อง 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

2. ภควัต  ศรีสําราญ

   5.2.3 เตรียมวารสารฉบับล่วงเวลาส่งเย็บเล่ม จํานวน เตรียมวารสารฉบับล่วงเวลาส่งเย็บเล่ม 4,000 ฉบับ / 1. ภควัต  ศรีสําราญ

500 เล่ม 2. อุไรรัตน์  ผาสิน

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

พัฒนาให้เป็นแหล่งองค์ความรู้ และแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย แก่นักศึกษาและคณาจารย์ และจัดหา

แผนการดําเนินงาน

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

 5.3 งานบริการวารสารและเอกสารต่อเนื�อง

   5.3.1  งานขึ�นชั�นวารสารและเอกสารต่อเนื�อง จํานวนงานขึ�นชั�นวารสารและเอกสารต่อเนื�องฯ 10,000 เล่ม

ภาษาไทย/ภาษาต่างประเทศ

  5.3.2  บริการยืมวารสารและเอกสารต่อเนื�อง (กรณีพิเศษ) จํานวนบริการยืมวารสารและเอกสารต่อเนื�อง (กรณีพิเศษ) 10 ราย / 

10 เล่ม

   5.3.3 บริการยืมวารสารและเอกสารต่อเนื�อง จํานวนบริการยืมวารสารและเอกสารต่อเนื�อง 500 ชื�อ /

(ถ่ายสําเนาเอกสาร) (ถ่ายสําเนาเอกสาร) 500 ฉบับ

   5.3.4  บริการค้นคว้าวารสารและเอกสาร จํานวนบริการค้นคว้าวารสารและเอกสารต่อเนื�อง 100 ราย/ 1. ภควัต  ศรีสําราญ

ต่อเนื�องฉบับล่วงเวลา ฉบับล่วงเวลา 100 ฉบับ 2. อุไรรัตน์  ผาสิน

  5.3.5  บริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า จํานวนบริการตอบคําถามและช่วยค้นคว้า 50 คําถาม

  5.3.6  บริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ จํานวนบริการตอบคําถามสายด่วนออนไลน์ 10 ราย /

 10 คําถาม

   5.3.7 บริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี จํานวนบริการแนะนําการใช้ห้องสมุดและสาธิตวิธี 10 ครั�ง /

การสืบค้น OPAC /  ฐานข้อมูลออนไลน์ การสืบค้น OPAC /  ฐานข้อมูลออนไลน์ 10 ราย

  5.3.8 งานจัดทํากฤตภาค จํานวนงานจัดทํากฤตภาค 1,000 เรื�อง/

1,000 แผ่น

   5.3.9  สรุปสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 6 จํานวนสถิติผู้เข้าใช้บริการ ชั�น 6 30,000 ครั�ง

พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

2.  วัตถุประสงค์ 4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1473

2.1  เพื�อส่งเสริมและพัฒนา การใช้ทรัพยากรสารสนเทศร่วมกันห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

2.2  เพื�อแลกเปลี�ยนความคิดเห็นและส่งเสริมให้เกิดความก้าวหน้าทางวิชาชีพบรรณารักษศาสตร์ 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.3  เพื�อส่งเสริมการค้นคว้า วิจัยตลอดจนการเขียนบทความทางวิชาการในทางบรรณารักษศาสตร์ ดําเนินการ และขยาย    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย  เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

วัตถุประสงค์เพิ�มเติมในด้านการพัฒนาและจัดทําระบบฐานข้อมูลของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน เพื�อสนับสนุนการสร้าง     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  6

เครือข่ายระดับอุดมศึกษาของภาคเอกชน และของระดับประเทศปัจจุบันมีสมาชิกทั�งหมด 58 สถาบัน     ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�   6

               มาตรการที� 6.1.2 (4)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

3.1 ร้อยละ  80 ของจํานวนกิจกรรมที�เข้าร่วมโครงการของคณะกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่ายห้องสมุดสถาบันฯ   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

(อพส.) กลุ่มงานบริการ

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

6 งานประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่าย

ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (อพส.) กลุ่มงานบริการ

6.1 งานเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบ มีการเข้าประชมคณะกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่าย มีการเข้าร่วม  1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

และเครือข่ายห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (อพส.) ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (อพส.)  กลุ่มงานบริการ ประชุม

กลุ่มงานบริการ

1. ชื�อแผนงาน   งานประชุมคณะกรรมการพัฒนาระบบและเครือข่ายห้องสมุดสถาบันฯ (อพส.) กลุ่มงานบริการ

แผนการดําเนินงาน

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

1. ชื�อแผนงาน    งานประกันคุณภาพการศึกษา                                                                                                        4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1473

2.  วัตถุประสงค์ 

2.1  ส่งเสริมและสนุบสนุนพัฒนาระบบและกลไกการประกันคุณภาพการศึกษา 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.2 ดําเนินการควบคุม ติดตาม ประเมินผล และพัฒนางานประกันคุณภาพการศึกษา    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย  เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

    พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  1

    ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�   1

               มาตรการที�  3  (1-4)

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน 6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

3.1 ร้อยละ  80  ขององค์ประกอบและดัชนีชี�วัดคุณภาพการศึกษา ระดับแผนก   พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

  ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

7. แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

7 งานประกันคุณภาพการศึกษา

7.1 งานสร้างดัชนีคุณภาพและเกณฑ์ประเมินคุณภาพ จํานวนงานสร้างดัชนีคุณภาพและเกณฑ์ประเมินคุณภาพ 4 องค์ประกอบ/

10  ดัชนี

7.2 งานควบคุมคุณภาพตามเกณฑ์ประเมิน จํานวนงานควบคุมคุณภาพตามเกณฑ์ประเมิน 90  กิจกรรม 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

2. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

7.3 งานตรวจสอบคุณภาพ จํานวนงานตรวจสอบคุณภาพ 90  กิจกรรม 3. อุไรรัตน์  ผาสิน

7.4 รายงานการประเมินตนเอง (SAR) การรายงานการประเมินตนเอง (SAR) 1  ฉบับ

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

1. ชื�อแผนงาน    งานบริการวิชาการ                                                                                                        4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1473

2.  วัตถุประสงค์ 

2.1  เพื�อให้บริการด้านวิชาการแก่สังคม โดยเป็นแหล่งให้ความรู้กับนักศึกษาฝึกงาน สําหรับเพิ�มพูนความรู้ 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

และประสบการณ์ในวิชาชีพบรรณารักษ์    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย  เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

2.2  เพื�อแลกเปลี�ยนความรู้ และประสบการณ์ระหว่างบุคลากรและนักศึกษาฝึกงาน     พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  3

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน     ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�   3

3.1                มาตรการที�  1  (2-3)

3.2 ความพึงพอใจของผู้รับบริการวิชาการ ค่าเฉลี�ย 3.00 6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

  พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

7. แผนงาน   ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

 8.  งานบริการทางวิชาการ

8.1 บริการวิชาการให้กับนักศึกษา/ผู้ใช้จากสถาบันต่าง ๆ  จํานวนนักศึกษา / ผู้ใช้ที�รับบริการทางวิชาการจากสถาบันต่าง ๆ  สถาบัน / ราย 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

2. ปัญญา  วงศ์จันทร์

3. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

4. กิตญาภัทร  รอดเพียร

5. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

6. ชลธิชา  อําทะวงษ์

7. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

8. สมศรี  ประสมพงษ์

9. ภควัต  ศรีสําราญ

10. อุไรรัตน์  ผาสิน

11. บัวอัจฉรา  โพธิ�จันทร์

12. ทรงธรรม กะติโร

13. สุวัฒน์  เพียรสกุลพาณิชย์ *ช่วยงานห้องสมุดชั�น 5

ร้อยละ  80  ของการให้บริการวิชาการ

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

แผนการดําเนินงาน



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

1. ชื�อแผนงาน    โครงการ / กิจกกรม                                                                                                        4.  ผู้รับผิดชอบ       นางสาวปิยนุช  ประใจครบุรี โทร.   1473

2.  วัตถุประสงค์ 5.  ความสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

2.1 จัดให้บริการที�สอดคล้องและตรงตามความต้องการของผู้ใช้อย่างมีประสิทธิภาพในเชิงรุก    วิสัยทัศน์ มหาวิทยาลัย  เป็นสถาบันอุดมศึกษาชั�นนําด้านจีนศึกษา และวิทยาศาสตร์สุขภาพ

    พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที�  -

3.  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน     ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที�   1-2-4-5-6

3.1 ร้อยละ  80  ของโครงการ / กิจกรรม                มาตรการที�  3  (1-4)

               มาตรการที�  1  (1-2)

               มาตรการที�  2  (2)

               มาตรการที�  5.3.1  (1)

               มาตรการที�  6.1.1  (3) ,  6.1.3 (1,4)

6. ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของคณะ / หน่วยงาน

  พันธกิจคณะ / หน่วยงาน  ข้อที�   2-3-4-5

  ยุทธศาสตร์คณะ / หน่วยงาน (วัตถุประสงค)์  ข้อที�  2-3

7.  แผนงาน

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

9 แผนกลยุทธ์  จํานวน  8  โครงการ / กิจกรรม

9.1 โครงการสํารวจความต้องการความพึงพอใจ ความพึงพอใจในการให้บริการ ค่าเฉลี�ย 3.50 การสํารวจ 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

ปัญหาและอุปสรรคในการใช้บริการ ความพึงพอใจ 2. ปัญญา  วงศ์จันทร์

การให้บริการ 3. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

9.2 โครงการแนะนําการใช้ทรัพยากรสารสนเทศและ การแนะนําการใช้ห้องสมุดและการสืบค้น มีการแนะการใช้ 4. กิตญาภัทร  รอดเพียร

การสืบค้นข้อมูลจาก Web OPAC  ทรัพยากรสารสนเทศ  (OPAC) ห้องสมุดฯ 5. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

6. ชลธิชา  อําทะวงษ์

9.3 โครงการส่งเสริมการใช้ทรัพยากรสารสนเทศ มีการส่งเสริมการใช้ทรัพยากรสารสนเทศ "มุมคุณธรรม" มีส่งเสริมการใช้ฯ 7. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

  "มุมคุณธรรม"   กับกิจกรรมงานบริการด้านต่างๆ 8. สมศรี  ประสมพงษ์

9. ภควัต  ศรีสําราญ

9.4 โครงการศึกษาดูงานของแผนกบริการสารสนเทศ : มีการศึกษาดูงาน : ด้านการบริหารและการให้บริการ มีการศึกษา 10. อุไรรัตน์  ผาสิน

 ด้านการบริหารและการให้บริการ ดูงานฯ 11. บัวอัจฉรา  โพธิ�จันทร์

12. ทรงธรรม กะติโร

13. สุวัฒน์  เพียรสกุลพาณิชย์ *ช่วยงานห้องสมุดชั�น 5

 แผนปฏิบัติการประจําปี 2556

ศูนย์บรรณสารสนเทศ   แผนกบริการสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



แผนปฏิบัติการ แผนกบริการสารสนเทศ  ประจําปีการศึกษา 2556 

ลําดับ โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ที� มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

9 แผนกลยุทธ์  จํานวน  8  โครงการ / กิจกรรม  (ต่อ) 

9.5 โครงการสํารวจทรัพยากรสารสนเทศและการจัดชั�น จํานวนทรัพยากรสารสนเทศที�ได้รับการสํารวจฯ จํานวน 1. ปิยนุช  ประใจครบุรี

ในช่วงปิดภาคการศึกษาที� 1 และภาคการศึกษาที� 2 ทรัพยากรฯ 2. ปัญญา  วงศ์จันทร์

 ประมาณเดือนตุลาคม 2556 และมีนาคม 2557 ที�ได้รับการสํารวจ 3. รุ่งทิวา  ธัญญารักษ์

4. กิตญาภัทร  รอดเพียร

9.6 โครงการเพิ�มห้องค้นคว้ากลุ่ม (Study Room) มีการเพิ�มห้องค้นคว้ากลุ่ม (Study Room) บริเวณพื�นที�ชั�น 4 เพิ�มห้องค้นคว้ากลุ่ม 5. อาภารัตน์  ชัยสิทธิโยธิน

บริเวณพื�นที�ชั�น 4 จํานวน 11 ห้อง 6. ชลธิชา  อําทะวงษ์

7. สิรินันท์  ธรรมวิชัย

8. สมศรี  ประสมพงษ์

9. ภควัต  ศรีสําราญ

10. อุไรรัตน์  ผาสิน

11. บัวอัจฉรา  โพธิ�จันทร์

12. ทรงธรรม กะติโร

13. สุวัฒน์  เพียรสกุลพาณิชย์ *ช่วยงานห้องสมุดชั�น 5

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557



                                             แผนพัฒนาบุคลากรประจําปี  2556
ศูนย์บรรณสารสนเทศ  สํานักงานเลขานุการ มหวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรต.ิมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ

1)  ชื�อแผนงาน   งานบุคลากร                                                                                                          4)  ผู้รับผิดชอบ  สํานักงานเลขานุการ โทร 1418 ,1334

2)  วัตถุประสงค์                                                                                                             5)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย

         2.1.1. เพื�อให้บุคลากร ศูนย์บรรณสารสนเทศ ได้รับความรู้ในเรื�องต่าง ๆ ที�เกี�ยวข้องในการปฏิบัติงาน พันธกิจมหาวิทยาลัย  ข้อที� 2,5

                     2.1 2.  เพื�อให้บุคลากร ศูนย์บรรณสารสนเทศ สามารถสื�อสารภาษาอังกฤษและภาษาจีนหรับการให้ ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  ข้อที� 6

6)  ความสอดคล้องกับพันธกิจและยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน

2.1.3. เพื�อให้บุคลากรศูนย์บรรณสารสนเทศ สามารถสื�อสารภาษาอังกฤษกับคณะเยี�ยมชมได้ พันธกิจคณะ/หน่วยงาน  ข้อที� 5

                                                                                                           ยุทธศาสตร์คณะ/หน่วยงาน  ข้อที� 2

3)  เป้าหมายตามตัวชี�วัดความสําเร็จของแผนงาน

ร้อยละ 80  ของงานที�บรรลุตามเป้าหมาย

7)  แผนงาน

ลําดับ หมาย

ที� โครงการ / กิจกรรม ตัวชี�วัดความสําเร็จ  โครงการ / กิจกรรม เป้าหมาย งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ เหตุ

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

1 โครงการพัฒนาบุคลากรให้ได้รับความรู้ในเรื�องต่าง ๆ  จํานวนบุคลากรที�เข้ารับการอบรม  35 คน สุชัญญา/

ที�เกี�ยวข้องในการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ธันฑ์ชนก

2 โครงการ อบรมการใช้ภาษาอังกฤษภาษาจีน จํานวนบุคลากรที�เข้ารับการอบรม  35 คน สุชัญญา

เพื�อการให้บริการ  ธันฑ์ชนก

ปิยนุช

แผนการดําเนินงาน

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557

บริการยืม - คืนทรัพยากรและนักศึกษา และสอบถามความต้องการของผู้ใช้บริการได้
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